
Handleiding adressering enveloppen

Het bedrukken van enveloppen met adressen kan alleen besteld worden in combinatie met de verzendmethode:  
Direct verzenden met de post.

Direct verzenden met de post bestellingen worden maandag t/m vrijdag en zondag in productie genomen.

Om adressen te uploaden in de winkelwagen moet u het exel-bestand gebruiken die u kunt downloaden 
op de website. Ga dan naar: Klantenservice > Veelgestelde vragen > Handleidingen > Adressering enveloppen >  
memento_etiketten_template.xlsx

De 1e regel, waar regel1 (Naam Achternaam), regel2 (Straatnaam Huisnummer), regel3 (Postcode Woonplaats),  
regel4 (Land), regel5 (extra) in staat, moet altijd blijven staan in het exel bestand.
In de kolommen daaronder kunt u uw adressen plaatsen.

De opbouw van de adressen template bestaat uit 5 kolommen:

regel1 (Naam Achternaam)
regel2 (Straatnaam Huisnummer)
regel3 (Postcode Woonplaats)
regel4 (Land)
regel5 (extra)

Bewaar het exel bestand als een .csv bestand.
Deze kan je dan uploaden in de winkelwagen op het moment dat je de kaartorder plaatst

Klik op:
adres Adreslabels toevoegen

Klik op:
Selecteer het lettertype 
en tekstkleur van de adressering



Open de preview

Klik op:
Upload je bestand
(bewaard als .csv)

Controleer of er geen 
adressen op staan die 
groter dan het veld zijn
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Als de adresinformatie niet past 
in het veld is dit zichtbaar in de 
preview bekijkt, pas dan het 
exel bestand aan (bv. Mocht de 
adresinformatie niet passen 
op 1 regel, kan je een gedeelte 
op de volgende regel plaatsen), 
bewaar en upload het .csv 
bestand opnieuw. 

Klopt alles, geef dan akkoord 
en ga verder met bestellen.


