MEMENT

K A A R T E N

Handleiding adressering enveloppen

Het bedrukken van enveloppen met adressen kan alleen besteld worden in combinatie met de verzendmethode:
Direct verzenden met de post.

Direct verzenden met de post bestellingen worden maandag t/m vrijdag en zondag in productie genomen.

Om adressen te uploaden in de winkelwagen moet u het exel-bestand gebruiken die u kunt downloaden
op de website. Ga dan naar: Klantenservice > Veelgestelde vragen > Handleidingen > Adressering enveloppen >

memento_etiketten_template.xlsx

De le regel, waar regell (Naam Achternaam), regel2 (Straatnaam Huisnummer), regel3 (Postcode Woonplaats),
regel4 (Land), regel5 (extra) in staat, moet altijd blijven staan in het exel bestand.
In de kolommen daaronder kunt u uw adressen plaatsen.
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1 regell (Naam Achternaam) regel2 (Straat Huisnummer) regel3 (Postcode Woonplaats) regel4 (Land) regel5 (Extra)
2 Familie Janssen Euclidellaan 265 35848V Utrecht
3 Familie Klaassen Euclidellaan 266 35848V Utrecht
4 Familie M. Janssen Euclidellaan 267 35848V Utrecht
5 Familie T. Jans Euclidellaan 268 35848V Utrecht
& Familie L Klaas Euclidellaan 269 35848V Utrecht

De opbouw van de adressen template bestaat uit 5 kolommen:

regell (Naam Achternaam)
regel2 (Straatnaam Huisnummer)
regel3 (Postcode Woonplaats)
regel4 (Land)

regel5 (extra)

Bewaar het exel bestand als een .csv bestand.
Deze kan je dan uploaden in de winkelwagen op het moment dat je de kaartorder plaatst

Adressering enveloppen

Klik op:

Adresserin
adres Adreslabels toevoegen s

een adressering
Upload je CSV-bestand

Stap 1
Selecteer je lettertype & tekstkleur

Lettertype Tekstkleur
Open Sans ® zwart

O Antraciet

O Donkerblauw

Roboto
Merriweather

Crimson Text

Klik op:
Selecteer het lettertype
en tekstkleur van de adressering

Comic Neue

Volgende stap




Stap 2
Upload je CSV-bestand

Upload j

Klik op:
Upload je bestand
(bewaard als .csv)

Vorige stap

Stap 2
Upload je CSV-bestand

13KB memento_etiketten TEST4.csw

Open de preview _——

Er zijn 24 adressen succesvol geupload. Bezig met genereren previews

Vorige stap Volgende stap

Stap 3
Controleer de previews

De adressen worden midden op de envelop geprint. Controleer alle adressen op
(schrijfffouten en ga onderaan de lijst akkoord met de previews.

Memento Kaarten Memento Kaarten
Euclidellaan 265 Euclidellaan 265
35848V Utrecht 35848V Utrecht

Memento Kaarten Memento Kaarten
Euclidellaan 265 Euclidellaan 265
35848V Utrecht 35848V Utrecht

Controleer of er geen
adressen Op Staan dle Memento Kaarten Memento Kaarten

ii Euclidellaan 265 Euclidellaan 265
grOter da n het Veld ZIJ n 35848V Utrecht 35848V Utrecht

Memento Kaarten Memento Kaarten
Euclidellaan 265 Euclidellaan 265
35848V Utrecht 35848V Utrecht

Memento Kaarten Memento Kaarten
Euclidellaan 265 Euclidellaan 265
35848V Utrecht 35848V Utrecht

Vorige stap




Als de adresinformatie niet past
in het veld is dit zichtbaar in de
preview bekijkt, pas dan het
exel bestand aan (bv. Mocht de
adresinformatie niet passen

op 1 regel, kan je een gedeelte
op de volgende regel plaatsen),

bewaar en upload het .csv et ko 25
besta nd opnieuw. 35848V Utrecht 35848V Utrecht

Stap 3
Controleer de previews

De adressen worden midden op de envelop geprint. Controleer alle adressen op
(schrijfffouten en ga onderaan de lijst akkoord met de previews.

Memento Kaarten Memento Kaarten
Euclidellaan 265 Euclidellaan 265
35848V Utrecht 35848V Utrecht

Memento Kaarten Memento Kaarten
Euclidellaan 265 Euclidellaan 265
35848V Utrecht 3584BV Utrecht

K|Opt a ||eS, geef da na kkoord Memento Kaarten Memento Kaarten
Euclidellaan 265 Euclidellaan 265
en ga verder met bestellen. 35848 Uirecht 35848 Utrecht

Vorige stap De previews zijn akkoord

Memento Kaarten | Euclideslaan 265 | 3584 BV Utrecht | Tel. 030 200 51 00 | info@mementokaarten.nl | www.mementokaarten.nl



